
รายละเอียดประกอบขอบเขตแผนการตรวจสอบประจ าปี 2564 
หน่วยตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลคลองด่าน 

 
หน่วยรับตรวจ เรื่องท่ีตรวจสอบ ความถี่ในการ

ตรวจสอบ 
ระยะเวลาที่
ตรวจสอบ 

จ านวน 
คน/วัน 

ผู้รับผิดชอบ 

ทุกส านัก/กอง 1. ติดตามและประเมินผลการควบคุมภายใน 1 ครั้ง/ปี ต.ค-ธ.ค. 63 1/90   นางสาวสนธิกานต์ พุมดวง 
 นักวิชาการตรวจสอบภายใน 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. การสอบทานการประเมินผลการควบคุมภายใน 1 ครั้ง/ป ี ต.ค-ธ.ค. 63 1/90 
3. ติดตามผลการประเมินการบริหารความเสี่ยง 1 ครั้ง/ปี ต.ค-ธ.ค.63 1/90 
4. การบริการให้ค าปรึกษาแนะน า ตลอดปี ต.ค.63-ก.ย.64 1/12 เดือน 

ส านักปลัด 1. การด าเนินการเกี่ยวกับการจัดท าข้อบัญญัติ 
2. การเบิกจ่ายและการบริหารโครงการตามข้อบัญญัติ 
3. การจัดท าและการบันทึกแบบการใช้รถส่วนกลาง (แบบ 1 - 
แบบ 6) และการจัดท าเกณฑ์การใช้น้ ามันเชื้อเพลิงของรถส่วนกลาง  
รวมถึงการดูแลรักษาและซ่อมบ ารุงรถส่วนกลาง 
 

1 ครั้ง/ปี 
1 ครั้ง/ปี 
1 ครั้ง/ปี 

ม.ค.64 
ม.ค.64 

 ม.ค.64 

    1/30 
    1/30 
    1/30 

กองคลัง 1. การเบิกจ่ายและการตรวจหลักฐานใบส าคัญคู่จ่าย 
2. การตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบฎีกาเบิกจ่ายเงิน                
การเขียนเช็คสั่งจ่ายเงิน, การจัดท ารายงานจัดท าเช็ค และการจัดท า
ใบถอนเงินธนาคาร 
3 .  ก า ร จั ด ท า แ ล ะก า ร บั น ทึ ก แ บ บ ก า ร ใ ช้ ร ถ ส่ ว น ก ล า ง                        
(แบบ 1 - แบบ 6) และการจัดท าเกณฑ์การใช้น้ ามันเชื้อเพลิงของ
รถส่วนกลาง  รวมถึงการดูแลรักษาและซ่อมบ ารุงรถส่วนกลาง 
 

1 ครั้ง/ป ี
1 ครั้ง/ปี 

 
 

1 ครั้ง/ปี 

ก.พ. – มี.ค.64 
ก.พ. – มี.ค.64 

 
 

ก.พ. – มี.ค.64 

1/50 
1/50 

 
 

1/50 

 
 
 
 
 



รายละเอียดประกอบขอบเขตแผนการตรวจสอบประจ าปี 2564 
หน่วยตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลคลองด่าน 

 
หน่วยรับตรวจ เรื่องท่ีตรวจสอบ ความถี่ในการ

ตรวจสอบ 
ระยะเวลาที่
ตรวจสอบ 

จ านวน 
คน/วัน 

ผู้รับผิดชอบ 

กองช่าง 
 
 

1. กระบวนการขั้นตอนการขออนุญาตปลูกสร้าง ดัดแปลงและ          
การรื้อถอนอาคาร 
2 .  ก า ร จั ด ท า แ ล ะก า ร บั น ทึ ก แ บ บ ก า ร ใ ช้ ร ถ ส่ ว น ก ล า ง                   
(แบบ 1 - แบบ 6) และการจัดท าเกณฑ์การใช้น้ ามันเชื้อเพลิงของ
รถส่วนกลาง  รวมถึงการดูแลรักษาและซ่อมบ ารุงรถส่วนกลาง 

1 ครั้ง/ป ี
 

1 ครั้ง/ป ี
  

เม.ย.64 
 

เม.ย.64 

1/30 
 

1/30 

นางสาวสนธิกานต์ พุมดวง 
นักวิชาการตรวจสอบภายใน 

 

กองสวัสดิการสังคม 1. การข้ึนทะเบียน การจ่ายเบี้ยยังชีพให้กับผู้สูงอายุ คนพิการ และ
ผู้ป่วยเอดส์ 
2 .  ก า ร จั ด ท า แ ล ะก า ร บั น ทึ ก แ บ บ ก า ร ใ ช้ ร ถ ส่ ว น ก ล า ง                        
(แบบ 1 - แบบ 6) และการจัดท าเกณฑ์การใช้น้ ามันเชื้อเพลิงของ
รถส่วนกลาง  รวมถึงการดูแลรักษาและซ่อมบ ารุงรถส่วนกลาง 

1 ครั้ง/ป ี
 

1 ครั้ง/ป ี

พ.ค.64 
 
พ.ค.64 
 
 

1/30 
 
1/30 

   
 

 

กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม 

1. การเบิกจ่ายและการบริหารโครงการตามข้อบัญญัติ 
2 .  ก า ร จั ด ท า แ ล ะก า ร บั น ทึ ก แ บ บ ก า ร ใ ช้ ร ถ ส่ ว น ก ล า ง                        
(แบบ 1 - แบบ 6) และการจัดท าเกณฑ์การใช้น้ ามันเชื้อเพลิงของ
รถส่วนกลาง  รวมถึงการดูแลรักษาและซ่อมบ ารุงรถส่วนกลาง 

1 ครั้ง/ป ี
1 ครั้ง/ป ี

มิ.ย.64 
มิ.ย.64 
 
 

1/30 
1/30 

กองการศึกษา 
ศาสนาและ

วัฒนธรรม รวมถึง
สถานศึกษา 

1. การจัดท าแผนพัฒนาการศึกษา 
2. การเบิกจ่ายและการบริหารโครงการตามข้อบัญญัติ 

1 ครั้ง/ป ี
1 ครั้ง/ป ี

ก.ค.-ส.ค.64 
ก.ค.-ส.ค.64 

 

1/60 
1/60 
 

 

 
          

(ลงชื่อ)    ผู้จัดท าแผน       (ลงชื่อ)       ผู้สอบทาน 
  (นางสาวสนธิกานต์  พุมดวง)                  (นายภูวนารถ  จันทวงศ์) 

     นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ                        ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลคลองด่าน 



     
 

ตารางระยะเวลาด าเนินงานการตรวจสอบตามแผนการตรวจสอบประจ าปีงบประมาณ 2564 

หน่วยรับ
ตรวจ 

เรื่องท่ีจะตรวจ พ.ศ.2563 พ.ศ.2564 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

ทุกส านัก/ 
กอง 

1. ติดตามและประเมินผลการควบคุมภายใน             
2. การสอบทานการประเมินผลการควบคุมภายใน             
3. ติดตามผลการประเมินการบริหารความเสี่ยง             
4. การบริการให้ค าปรึกษาแนะน า             

ส านักปลัด 1. การด าเนินการเกี่ยวกับการจัดท าข้อบัญญัติ             
 2. การเบิกจ่ายและการบริหารโครงการตามข้อบัญญัติ             
 3. การจัดท าและการบันทึกแบบการใช้รถส่วนกลาง (แบบ 1 

- แบบ 6) และการจัดท าเกณฑ์การใช้น้ ามันเชื้อเพลิงของรถ
ส่วนกลาง  รวมถึงการดูแลรักษาและซ่อมบ ารุงรถส่วนกลาง 

            

กองคลัง 1. การเบิกจ่ายและการตรวจหลักฐานใบส าคัญคู่จ่าย 
2. การตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบฎีกาเบิกจ่ายเงิน  
การเขียนเช็คสั่งจ่ายเงิน, การจัดท ารายงานจัดท าเช็ค และ
การจัดท าใบถอนเงินธนาคาร 
3. การจัดท าและการบันทึกแบบการใช้รถส่วนกลาง    (แบบ 
1 - แบบ 6) และการจัดท าเกณฑ์การใช้น้ ามันเชื้อเพลิงของ
รถส่วนกลาง  รวมถึงการดูแลรักษาและซ่อมบ ารุงรถ
ส่วนกลาง 
 

            

 

 

 



 

ตารางระยะเวลาด าเนินงานการตรวจสอบตามแผนการตรวจสอบประจ าปีงบประมาณ 2564 

หน่วยรับ
ตรวจ 

เรื่องท่ีจะตรวจ พ.ศ.2563 พ.ศ.2564 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

กองช่าง 
 
 

1. กระบวนการขั้นตอนการขออนุญาตปลูกสร้าง ดัดแปลง
และการรื้อถอนอาคาร 
2. การจัดท าและการบันทึกแบบการใช้รถส่วนกลาง              
(แบบ 1 - แบบ 6) และการจัดท าเกณฑ์การใช้น้ ามัน
เชื้อเพลิงของรถส่วนกลาง  รวมถึงการดูแลรักษาและซ่อม
บ ารุงรถส่วนกลาง 

            

กอง
สวัสดิการ

สังคม 

1. การข้ึนทะเบียน การจ่ายเบี้ยยังชีพให้กับผู้สูงอายุ คน
พิการ และผู้ป่วยเอดส์ 
2. การจัดท าและการบันทึกแบบการใช้รถส่วนกลาง                        
(แบบ 1 - แบบ 6) และการจัดท าเกณฑ์การใช้น้ ามัน
เชื้อเพลิงของรถส่วนกลาง  รวมถึงการดูแลรักษาและซ่อม
บ ารุงรถส่วนกลาง 

            

กอง
สาธารณสุข

และ
สิ่งแวดล้อม 

1. การเบิกจ่ายและการบริหารโครงการตามข้อบัญญัติ 
2. การจัดท าและการบันทึกแบบการใช้รถส่วนกลาง                        
(แบบ 1 - แบบ 6) และการจัดท าเกณฑ์การใช้น้ ามัน
เชื้อเพลิงของรถส่วนกลาง  รวมถึงการดูแลรักษาและซ่อม
บ ารุงรถส่วนกลาง 

            

กอง
การศึกษา 
ศาสนาและ
วัฒนธรรม 

รวมถึง
สถานศึกษา 

1. การจัดท าแผนพัฒนาการศึกษา 
2. การเบิกจ่ายและการบริหารโครงการตามข้อบัญญัติ 

            



 


