
 
รายงานผลการตรวจสอบ 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564 
 
หน่วยรับตรวจ  ส ำนักงำนปลัด 

เรื่องที่ตรวจสอบ ตรวจสอบวิธีกำร/ขั้นตอนกำรปฏิบัติเกี่ยวกับกำรจัดท ำข้อบัญญัติงบประมำณ
รำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2564กำรตรวจสอบกำรบริหำรโครงกำร
ควำมสอดคล้องของโครงกำรตำมข้อบัญญัติฯ และแผนพัฒนำท้องถิ่นของ
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลคลองด่ำนและกำรเบิกจ่ำยข้อบัญญัติงบประมำณ
รำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณพ.ศ.2564  รวมถึงกำรจัดท ำและกำรบันทึกแบบ
กำรใช้รถส่วนกลำง ตำมแบบ. 1 – แบบ. 6 และกำรก ำหนดเกณฑ์กำรใช้
ปริมำณน้ ำมันเชื้อเพลิง ติดตำมและประเมินผลกำรควบคุมภำยในและติดตำมผล
กำรบริหำรจัดกำรควำมเสี่ยง 

วัตถุประสงค์ในการตรวจสอบ 1.เพ่ือสอบทำนวิธีกำรข้ันตอนกำรจัดท ำข้อบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี 
        งบประมำณ พ.ศ.2564ได้ปฏิบัติตำมระเบียบกฎหมำยหรือไม่ 
    2. เพื่อให้ทรำบว่ำ มีกำรก ำหนดเกณฑ์/ปริมำณในกำรเบิกจ่ำยน้ ำมันเชื้อเพลิง 
    รวมถึงกำรใช้และรักษำรถเป็นไปตำมแบบที่ระเบียบกฎหมำยก ำหนด 
        หรือไม ่
    3. เพ่ือให้ทรำบว่ำกำรบริหำรโครงกำร/กำรเบิกจ่ำยถูกต้องเป็นไปตำมระเบียบ 
    กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
    4. เพื่อให้กำรปฏิบัติเป็นไปตำมหลักเกณฑ์ ระเบียบ กฎหมำยที่เก่ียวข้อง 

ขอบเขตการตรวจสอบ  1. ตรวจสอบขั้นตอนกำรจัดท ำข้อบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี 
                งบประมำณ พ.ศ.2564 

2. กำรส ำรวจและก ำหนดเกณฑ์กำรใช้สิ้นเปลืองน้ ำมันเชื้อเพลิงของรถทุกคัน 
    กำรก ำหนดปริมำณน้ ำมันเชื้อเพลิงที่จะจ่ำยให้รถส่วนกลำงแต่ละคันและ 

กำรจัดท ำตำมแบบ.1 – แบบ.6 
3. ตรวจสอบกำรบริหำรโครงกำรตำมข้อบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี 

    งบประมำณ พ.ศ.2564และเอกสำรกำรเบิกจ่ำย 
    4. ตรวจสอบกำรรำยงำนติดตำมและประเมินผลกำรควบคุมภำยในและ 

              กำรจัดท ำแผนบริหำรจัดกำรควำมเสี่ยง 

ข้อมูลที่ใช้ตรวจสอบ  ข้อมูลตั้งแต่เดือนตุลำคม ถึง เดือนธันวำคม 2563 

ระยะเวลาที่เข้าตรวจสอบ ระหว่ำงวันที่ 1 – 30 มกรำคม 2564  

 

 

 



วิธีการตรวจสอบ     ใช้วิธีการสุ่มตรวจ 
1.ตรวจสอบว่ำเจ้ำหน้ำที่งบประมำณมีบันทึกแจ้งหัวหน้ำหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 
จัดท ำร่ำงข้อบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2564 
    หรือไม ่

    2. ตรวจสอบว่ำผู้บริหำรเสนอร่ำงข้อบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี  
    พ.ศ.2564ต่อสภำภำยในวันที่ 15 สิงหำคมหรือไม ่

3. ตรวจสอบประธำนสภำฯส่งร่ำงข้อบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี 
พ.ศ.2564 ให้สมำชิกฯล่วงหน้ำไม่น้อยกว่ำ 3  วันท ำกำรก่อนวันประชุม 
สภำฯ 

    4. ตรวจสอบกำรประกำศใช้ข้อบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีพ.ศ.2564 
    สำมำรถใช้ได้ทันในวันที่ 1 ตุลำคม 
    5. ตรวจสอบเอกสำรกำรประกำศเปิดเผยให้ประชำชนทรำบณ ส ำนักงำน อบต. 
    6. ตรวจสอบว่ำมีกำรก ำหนดแผนกำรใช้จ่ำยเงินงบประมำณไว้หรือไม่ 
    7. ตรวจสอบกำรจัดท ำโครงกำรเป็นไปตำมอ ำนำจหน้ำที่และสอดคล้องกับ 

แผนพัฒนำขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล รวมถึงมีกำรตั้งงบประมำณไว้ใน 
ข้อบัญญัติงบประมำณฯ ถูกต้องครบถ้วนหรือไม่ 
8. ตรวจสอบกำรเบิกจ่ำยเงินตำมโครงกำรมีเอกสำรประกอบกำรเบิกจ่ำย 
    ครบถ้วนเป็นไปตำมระเบียบ กฎหมำยที่ก ำหนดหรือไม่ 
9. ตรวจสอบกำรส ำรวจและก ำหนดเกณฑ์กำรใช้สิ้นเปลืองน้ ำมันเชื้อเพลิงของรถ 
ทุกคัน และก ำหนดปริมำณน้ ำมันเชื้อเพลิงที่จะจ่ำยให้รถแต่ละคันไว้ 
หรือไม ่
10. ตรวจสอบกำรจัดท ำบันทึกตำม แบบ.1 – แบบ.6 
11. ตรวจสอบตรำเครื่องหมำยและอักษรชื่อขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
จัดท ำตำมระเบียบหรือไม่ 
12. ตรวจสอบค ำสั่งแต่งตั้งเจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบรถส่วนกลำง 
13. ตรวจสอบรำยงำนติดตำมและประเมินผลกำรควบคุมภำยใน ประจ ำปี 
     งบประมำณ พ.ศ. 2563 (1 ตุลำคม 2562 – 30 กันยำยน  2563) 
14. ตรวจสอบค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรจัดวำงระบบควบคุมภำยใน 
      ของส ำนักงำนปลัด 
15. ตรวจสอบกำรจัดท ำแผนบริหำรจัดกำรควำมเสี่ยง  
16. ตรวจสอบค ำสั่งคณะท ำงำนบริหำรจัดกำรควำมเสี่ยงของส ำนักงำนปลัด  

เอกสารที่แนบมาด้วย  1.กระดำษท ำกำรกำรจัดท ำข้อบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณ  
    พ.ศ.2564 
    2. กระดำษท ำกำรกำรเบิกจ่ำยและกำรบริหำรโครงกำรตำมข้อบัญญัติ 
    3. กระดำษท ำกำรกำรใช้และรักษำรถส่วนกลำง 

4. กระดำษท ำกำรติดตำมและประเมินผลกำรควบคุมภำยในและติดตำมผล 
กำรประเมินกำรบริหำรจัดกำรควำมเสี่ยง 

 

 



 

สรุปผลการตรวจสอบ  
 1. การจัดท าข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564 
  จากการตรวจสอบพบว่า 

1.1เจ้ำหน้ำที่งบประมำณมีบันทึกแจ้งหัวหน้ำหน่วยงำนและผู้ที่เก่ียวข้องเพ่ือจัดท ำร่ำงข้อบัญญัติ 
งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2564 
  - ตำมบันทึกข้อควำมที่ สป 72201/653ลงวันที่ 31 กรกฏำคม 2563 
  เรื่อง กำรจัดท ำร่ำงข้อบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณ 
  พ.ศ. 2564  
ระเบียบ/ข้อกฎหมาย ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กร 
   ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๑แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับท่ี 3) 
   พ.ศ. ๒๕๔๓ ข้อ 8) 

  1.2ผู้บริหำรเสนอร่ำงข้อบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีพ.ศ.2564ต่อสภำภำยในวันที่ 
   15 สิงหำคม 
    - ตำมหนังสือ สป 72201 (สภำ)/ ว32 ลงวันที่ 14  สิงหำคม  2563  
  เรื่องขอเชิญประชุมสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลคลองด่ำนสมัยสำมัญ  
    สมัยที่ 3 ประจ ำปีพ.ศ.2563  ก ำหนดวันประชุมวันที่ 21 สิงหำคม 2563   
    สามารถเสนอร่างข้อบัญญัติฯ ต่อสภาได้ทัน 
  ระเบียบ/ข้อกฎหมาย ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กร 
     ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๑ แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับท่ี ๒) 
     พ.ศ. ๒๕๔๓ ข้อ ๒๓) 

1.3ประธำนสภำฯส่งร่ำงข้อบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีพ.ศ.2564 ให้สมำชิกฯ 
ล่วงหน้ำไม่น้อยกว่ำ 3  วันท ำกำรก่อนวันประชุมสภำฯ 
   - ตำมหนังสือสป 72201 (สภำ)/ ว32  ลงวันที่ 14  สิงหำคม  2563  
   เรื่องขอเชิญประชุมสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลคลองด่ำนสมัยสำมัญ 
    สมัยที่ 3 ประจ ำปีพ.ศ.2563 
   ก ำหนดวันประชุมวันที่ 21 สิงหำคม 2563   
ระเบียบ/ข้อกฎหมาย ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภา 
    ท้องถิ่น  พ.ศ. 2547 ข้อ 22 และ ข้อ 23 แก้ไขเพิ่มเติมถึง 
     (ฉบับท่ื 2) พ.ศ.2554 

1.4 มีประกำศองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลคลองด่ำน เรื่อง กำรประกำศใช้ข้อบัญญัติองค์กำรบริหำร 
ส่วนต ำบล เรื่อง งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2564  ประกำศ ณ  
วันที่ 25  กันยำยน  2563    
  -สามารถประกาศใช้ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบล 
 เรื่อง งบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564  ได้ทันวันที่  1  ตุลาคม  
ระเบียบ/ข้อกฎหมาย ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กร 
    ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๑ แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับท่ี ๒) 
    พ.ศ. ๒๕๔๓ ) 



1.5มีกำรปิดประกำศเปิดเผยให้ประชำชนทรำบ ณ ส ำนักงำน 
  - องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลคลองด่ำนและมีกำรลงประกำศผ่ำนทำงเว็บไซต์องค์กำร 
  บริหำรส่วนต ำบลคลองด่ำน 
ระเบียบ/ข้อกฎหมาย ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กร 
    ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๑ แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับท่ี 3) 
    พ.ศ. ๒๕๔๓ ข้อ 39) 

2. การเบิกจ่ายและการบริหารโครงการตามข้อบัญญัติ 

โครงการฝึกซ้อมการอพยพหนีไฟในสถานศึกษา (ศพด.) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564 

  จากการตรวจสอบ พบว่า  
2.1เป็นโครงกำรที่อยู่ในอ ำนำจหน้ำที่ที่สำมำรถด ำเนินกำรได้  
 ตำมบทบัญญัติแห่งพระรำชบัญญัติสภำต ำบลและองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
พ.ศ.2537 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ฉบับที่ 6  พ.ศ.2552   มำตรำ  67 (4) บัญญัติให้
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลมีอ ำนำจหน้ำที่ในกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 
2.2 เป็นโครงกำรที่มปีรำกฏในแผนพัฒนำท้องถิ่น (พ.ศ.2561 – 2565) เพ่ิมเติม  
ฉบับที่ 2 ประจ ำปี พ.ศ. 2563 หน้ำ 27 ล ำดับที่ 15 (ส ำนักปลัด) 
2.3เป็นโครงกำรที่มีปรำกฏอยู่ในข้อบัญญัติองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล แผนงำนกำรรักษำ 
ควำมสงบภำยใน หน้ำ 123  
2.4มีกำรก ำหนดแผนกำรใช้จ่ำยเงินของหน่วยงำน (ส ำนักงำนปลัด) งบประมำณ   
พ.ศ.2564  ไตรมำศที่ 1  ตั้งแต่เดือนตุลำคม ถึง เดือนธันวำคม 2563 
2.5กำรเบิกจ่ำยเงินตำมโครงกำรเป็นไปตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำย 
ในกำรฝึกอบรม และกำรเข้ำรับกำรฝึกอบรมของเจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่น พ.ศ. 25572.6มีกำร
ขออนุมัติยืมเงินค่ำใช้จ่ำยโครงกำรอพยพหนีไฟในสถำนศึกษำ (ศพด.) 
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2564 ตำมบันทึกข้อควำม ที่ สป 72201/1154 
ลงวันที่  17  พฤศจิกายน  2563 
2.7 มีรำยชื่อผู้เข้ำร่วมโครงกำรฯ จ ำนวน 157 คน 
2.8 มีเอกสำรฏีกำยืมเงิน เลขที่ 224/64 ลงวันที่ 24พฤศจิกำยน 2563 
 เอกสำรประกอบฎีกำเบิกจ่ำยครบถ้วน  
2.9มีเอกสำรฏีกำส่งใช้เงินยืม เลขที่ 403/64 ลงวันที่ 29 ธันวำคม 2563 
 เอกสำรประกอบฎีกำเบิกจ่ำยครบถ้วน  
2.10 มีเอกสำรฎีกำเบิกจ่ำยเงินค่ำจ้ำงเหมำจัดท ำป้ำยโครงกำรฯ เลขที่ 287/64  
ลงวันที่ 4 ธันวำคม 2563เอกสำรประกอบฏีกำครบถ้วน 

 

 

 

 

 



 

3. การจัดท าและการบันทึกแบบการใช้รถส่วนกลางและการจัดท าเกณฑ์การใช้น้ ามันเชื้อเพลิง 
ของรถส่วนกลางรวมถึงการดูแลรักษาและซ่อมบ ารุงรถส่วนกลำงรถยนต์ส่วนกลาง 
 ในความรับผิดชอบของส านักงานปลัด จ านวน  6 คัน 

3.1รถบรรทุกมิตชูบิชิ อิมเพรสซัน เครื่องยนต์ดีเซล ขนำด 1 ตัน ไม่ต่ ำกว่ำ 2400 ซีซี 
หมำยเลขทะเบียนกต 6740  
3.2  รถบรรทุกขยะแบบเปิดข้ำงเทท้ำย มิตซูบิซิ ขนำด 6 ตัน หมำยเลขทะเบียน 
       82 – 8394 
3.3 รถกระบะบรรทุก มิตซูบิชิ ขนำด 1 ตัน หมำยเลขทะเบียน กจ 215 
3.4 รถบรรทุกน้ ำ  ฮีโน่ 10 ล้อ หมำยเลขทะเบียน 82 – 3281 
3.5 รถยนต์ดับเพลิงชนิดถังน้ ำ มิตซูบิชิ รุ่น 458 ขนำดแรงม้ำ 195  
     ขนำดควำมจุ 6000 ลิตร หมำยเลขทะเบียน บจ 6957  
3.6 รถบรรทุกขยะ มิตซูบิชิ ไทรตัน ขนำด 1 ตัน  หมำยเลขทะเบียน 83 – 4967 
3.7 รถบรรทุกน้ ำมิตซูบิชิ รุ่น 458หมำยเลขทะเบียน บจ6957  
 

   จากการตรวจสอบ พบว่า  
   1. ไม่มีกำรส ำรวจและก ำหนดเกณฑ์กำรใช้สิ้นเปลืองน้ ำมันเชื้อเพลิงของรถส่วนกลำง 
   2.ไม่มีกำรจัดท ำแบบ. 6 แบบแสดงรำยกำรซ่อมบ ำรุงรถแต่ละคัน 
   3. กำรติดตรำสัญลักษณ์ ชื่อ  ของหน่วยงำนมีกำรด ำเนินกำรเป็นไปตำมระเบียบที ่

ก ำหนดถูกต้องครบถ้วน 
4. มีกำรจัดท ำแบบ.3  ขออนุญำตใช้รถส่วนกลำง  และจัดท ำแบบ.4 บันทึกกำรใช้ 
    รถไว้เป็นปัจจุบัน แต่ไม่ได้จัดท ำแบบ.3 ทุกครั้งที่มีกำรใช้รถส่วนกลำง 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

4. ติดตามและประเมินผลการควบคุมภายในและติดตามผลการประเมินการบริหารจัดการความเสี่ยง 
  จากการตรวจสอบ พบว่า 

1.  มีกำรรำยงำนกำรควบคุมภำยในของส ำนักงำนปลัด ตำมแบบ ปค.4 และ แบบ ปค.5   
     ถูกต้องครบถ้วนถูกต้องภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด  
2.  ได้จัดท ำค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรจัดวำงระบบควบคุมภำยในของส ำนักงำน 
     ตำมค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลคลองด่ำน ที่ 573/2563  
     ลงวันที่ 1 ตุลำคม 2563 
3.  ได้จัดท ำค ำสั่งคณะท ำงำนบริหำรจัดกำรควำมเสี่ยงของส ำนักงำนปลัด 
     ตำมค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลคลองด่ำน ที่ 615/2563  
     ลงวันที่ 10 พฤศจิกำยน 2563  
2. ยังไม่มีกำรด ำเนินกำรจัดท ำแผนบริหำรจัดกำรควำมเสี่ยงประจ ำปีงบประมำณ 
    พ.ศ.2564 
 

ระเบียบ/ข้อกฎหมาย 1. หลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ 
ปฏิบัติการบริหารจัดการความเสี่ยงส าหรับหน่วยงานของรัฐ  
พ.ศ. 2562 

     2. หลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ 
ปฏิบัติการควบคุมภายในส าหรับหน่วยงานของรัฐพ.ศ. 2561 

 
 
 
ข้อเสนอแนะ  

ให้ผู้บริหำรท้องถิ่นสั่งกำรเจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบถือปฏิบัติในกำรใช้และรักษำรถยนต์ส่วนกลำงให้เป็นไปตำม
กำรปฏิบัติตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรใช้และรักษำรถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.
2548 และฉบับที่ 2 พ.ศ.2563รวมทั้งกำรแต่งตั้งค ำสั่งผู้ดูแลรับผิดชอบรถยนต์ส่วนกลำงให้ชัดเจนและเป็น
ปัจจุบันต่อไป และควรมีกำรตรวจสอบเอกสำรกำรเบิกจ่ำยให้ครบถ้วนถูกต้องก่อนกำรเบิกจ่ำยเงินงบประมำณ 

ควรให้ เจ้ำหน้ำที่รับผิดชอบจัดท ำแผนบริหำรจัดกำรควำมเสี่ยงให้แล้วเสร็จทันที ตำมหลักเกณฑ์
กระทรวงกำรคลังว่ำด้วยมำตรฐำนและหลักเกณฑ์ปฏิบัติกำรบริหำรจัดกำรควำมเสี่ยงส ำหรับหน่วยงำนของรัฐ พ.ศ. 
2562 

ผู้รับตรวจ  ส ำนักงำนปลัด 

ผู้ตรวจสอบ  นำงสำวสนธิกำนต์  พุมดวง  ต ำแหน่ง นักวิชำกำรตรวจสอบภำยในปฏิบัติกำร  


