
การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลคลองด่าน  อําเภอบางบ่อ  
จังหวัดสมุทรปราการ 10550 โทร 02-707-5727-9 /ติดต่อ
ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้น วันหยุดที่
ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

หลักเกณฑ์ วิธกีาร เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
1. หลักเกณฑ์ วิธีการ  
ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ (ตามท่ี

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกําหนดไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ่นให้เป็นกิจการที่ต้องควบคุมในเขตท้องถิ่นนั้น) จะต้อง
ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ท่ีรับผิดชอบ ภายในระบุวัน ก่อนใบอนุญาตสิ้น อายุ 
(ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นคําขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบ กิจการ
ต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีคําสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต และหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่น คําขอ
ต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้ว ต้องดําเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่  

ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้ว แต่ไม่ชําระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กําหนด จะต้อง 
เสียค่าปรับเพ่ิมขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจํานวนเงินที่ค้างชําระ และกรณีที่ผู้ประกอบการค้างชําระค่าธรรมเนียมติดต่อกัน 
เกินกว่า 2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอํานาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดดําเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับ จน
ครบจํานวน  

2. เงื่อนไขในการยื่นคําขอ(ตามที่ระบุไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ่น)  
(1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน  
(2) สําเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข้องตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต  
(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์  
(4) หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบที่ราชการส่วนท้องถิ่นกําหนด 
ไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ่น  

หมายเหตุ : ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ 
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ที ่ ขั้นตอนและส่วนงานที่รับผิดชอบ ระยะเวลา 
1 ประเภทการตรวจสอบเอกสาร ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ

ที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นกําหนด  
( 1. ระยะเวลาให้บริการ ส่วนงาน/หน่วยงานที่รับผิดชอบ ให้ระบุไปตามบริบทของท้องถิ่น ) 

15 นาที 

2 ประเภทการตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคําขอ และความ
ครบถ้วน ของเอกสารหลักฐานทันที กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน จนท. แจ้งต่อผู้ยื่นคําขอให้
แก้ไข/เพ่ิมเติม เพ่ือดําเนินการ หากไม่สามารถดําเนินการได้ในขณะนั้น ให้จัดทําบันทึกความ
บกพร่องและ รายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนด โดยให้
เจ้าหน้าที่และ ผู้ยื่นคําขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย ( 1. ระยะเวลาให้บริการ ส่วนงาน/
หน่วยงานที่รับผิดชอบ ให้ระบุไปตามบริบทของท้องถิ่น 2. หากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่
แก้ไขคําขอหรือไม่ส่งเอกสารเพ่ิมเติมให้ครบถ้วน ตามที่กําหนด ในแบบบันทึกความบกพร่อง
ให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนคําขอและเอกสาร พร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุ แห่งการคืนด้วย และแจ้ง
สิทธิในการอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) ) 

1 ชั่วโมง 

3 ประเภทการพิจารณา เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์  
ด้านสุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ 
แนะนําให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ ( 1. ระยะเวลาให้บริการ ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ ให้ระบุไปตามบริบทของท้องถิ่น 2. กฎหมายกําหนดภายใน 30 วัน นับแต่วันที่
เอกสารถูกต้องและครบถ้วน (ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557) ) 

20 วัน 

4 ประเภทการแจ้งคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต  
1. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาตภายใน 
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกําหนด หากพ้นกําหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุ 
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร  
2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต แจ้งคําสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตประกอบ 
กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพแก่ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์  
( 1. ระยะเวลาให้บริการ ส่วนงาน/หน่วยงานที่รับผิดชอบ ให้ระบุไปตามบริบทของท้องถิ่น  
2. ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคําสั่งไม่อนุญาตได้ 
ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วน ให้แจ้งการขยายเวลาให้ผู้ขออนุญาต 
ทราบทุก 7 วัน จนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ พร้อมสําเนาแจ้งสํานัก ก.พ.ร. ทราบ ) 

8 วัน 

5 ประเภทชําระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาตต่ออายุใบอนุญาต) แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมา 
ชําระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นกําหนด (ตามประเภทกิจการที่เป็น
อันตราย ต่อสุขภาพที่มีข้อกําหนดของท้องถิ่น)  
( 1. ระยะเวลาให้บริการ ส่วนงาน/หน่วยงานที่รับผิดชอบ ให้ระบุไปตามบริบทของท้องถิ่น  
  2. กรณีไม่ชําระตามระยะเวลาที่กําหนด จะต้องเสียค่าปรับเพิ่มข้ึนอีกร้อยละ 20  
     ของจํานวนเงิน ที่ค้างชําระ ) 

1 วัน 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 



 

 

ที ่ รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
1 บัตรประจําตัวประชาชน (สําเนา 1 ฉบับ) เอกสารยืนยันตัวตน 
2 สําเนาทะเบียนบ้าน (สําเนา 1 ฉบับ) เอกสารยืนยันตัวตน 
3 หนังสือรับรองนิติบุคคล (ฉบับจริง 1 ฉบับ / สําเนา 1 ฉบับ) เอกสารยืนยันตัวตน  

( เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถิ่นประกาศกําหนดในแต่ละประเภทกิจการ ) 
4 ใบมอบอํานาจ (ในกรณีที่มีการมอบอํานาจ) (ฉบับจริง 1 ฉบับ / สําเนา 1 ฉบับ)  

เอกสารยืนยันตัวตน ( เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศกําหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ ) 

5 หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล (ฉบับจริง 1 ฉบับ / สําเนา 1 ฉบับ) เอกสาร
ยืนยันตัวตน ( เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศกําหนดในแต่ละประเภท
กิจการ ) 

6 สําเนาเอกสารสิทธิ์ หรือสัญญาเช่า หรือสิทธิอื่นใด ตามกฎหมายในการใช้ประโยชน์สถานที่ท่ีใช้ประกอบ
กิจการ ในแต่ละประเภทกิจการ (สําเนา 1 ฉบับ) เอกสารเพ่ิมเติม ( เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่
ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศกําหนดในแต่ละประเภทกิจการ ) 

7 หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารที่แสดงว่าอาคารดังกล่าวสามารถใช้ประกอบ
กิจการ ตามท่ีขออนุญาตได้ (สําเนา 1 ฉบับ) เอกสารเพิ่มเติม ( เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศกําหนดในแต่ละประเภทกิจการ ) 

8 สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เก่ียวข้องในแต่ละประเภทกิจการ เช่น ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. โรงงาน 
พ.ศ. 2535 พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ. 2547 พ.ร.บ. การเดินเรือในน่านน้ํา
ไทย พ.ศ. 2546 เป็นต้น (สําเนา 1 ฉบับ) เอกสารเพิ่มเติม ( เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศกําหนดในแต่ละประเภทกิจการ ) 

9 เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการที่กฎหมายกําหนดให้มีการประเมินผลกระทบ เช่น รายงานการ
วิเคราะห์ ผลกระทบสิ่งแวดล้อม (EIA) รายงานการประเมินผลกระทบต่อสุขภาพ (HIA) (สําเนา 1 ฉบับ) 
เอกสารเพ่ิมเติม ( เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถิ่นประกาศกําหนดในแต่ละประเภท
กิจการ ) 

10 ผลการตรวจวัดคุณภาพด้านสิ่งแวดล้อม (ในแต่ละประเภทกิจการที่กําหนด) (สําเนา 1 ฉบับ) เอกสาร
เพ่ิมเติม ( เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศกําหนดในแต่ละประเภทกิจการ ) 

11 ใบรับรองแพทย์และหลักฐานแสดงว่าผ่านการอบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหาร (กรณียื่นขออนุญาตกิจการที่
เกี่ยวข้อง กับอาหาร) (ฉบับจริง 1 ฉบับ) เอกสารเพิ่มเติม( เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศกําหนด ในแต่ละประเภทกิจการ ) 

ค่าธรรมเนียม อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ฉบับละไม่เกิน 
10,000 บาทต่อปี (คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ) ( ระบุตามข้อกําหนดของท้องถิ่น) 

 

 

 



 

ที ่ ช่องทางการร้องเรียน 
1 แจ้งผ่านศูนย์รับเรื่องร้องเรียน ตามช่องทางการให้บริการของส่วนราชการนั้นๆ ( ที่ทําการองค์การบริหาร  

ส่วนตําบลคลองด่าน อําเภอบางบ่อ จังหวัดสมุทรปราการ 10550 โทร 02-707-5727-9 
https://www.klongdanlocal.go.th 
 

2 ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 /  
สายด่วน 1111 / www.1111.go.th/ ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 ) 
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